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电脑端邮箱配置手册 

本文主要用于讲解如何在电脑端使用 foxmail 和 outlook邮箱工具配置

公司邮箱的方法 

用户可根据个人的办公使用习惯选择是否安装邮箱工具，或通过浏览器访问

https://mail.szyungu.com 直接访问网页版 webmail 邮箱系统。 

foxmail 邮箱工具可从以下 2 个位置获得： 

 集团共享文件夹：X:\05-办公软件\Foxmail\  注：X 表示盘符 

 Foxmail 官网：https://www.foxmail.com/  

一、 如何使用 foxmail配置邮箱 

Foxmail 邮箱工具的配置方法 

(一) 针对从未配置过邮箱账号 

(一) 在运行 foxmail 软件时，软件会自行扫描电脑上是否存在邮箱账号。在这

里： 

 我们可以等待自动搜索完成； 

 也可以点击“跳过”跳过自动搜索； 

https://mail.szyungu.com/
https://www.foxmail.com/
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2. 我们等待软件自动搜索完成，会出现以下界面，我们点击“其它邮箱”，进

入下一步的配置界面。 

注意：若我们点击了 “跳过” ，就会直接进入第 3步的界面， 这一步可以忽略。 
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3. 点击 “手动设置” ，进入下一步界面。 
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4.填写服务器信息及邮件账号信息，并点击 “创建”进行创建 

 服务器信息及邮箱账号信息填写说明 

 接收服务器类型：选择 pop3协议; 

 邮件账号：填写邮件账号 zhangsf@szyungu.com; 

 密码：填写邮箱登录密码; 

 pop服务器（收件服务器）：填写 pop3.szyungu.com；  

 Smtp服务器（发件服务器）：填写 smtp.szyungu.com ; 

 勾选上后面 2项 SSL端口复选框; 
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5. 完成创建配置 

 
 

(二) 针对已安装过 foxmail,且 foxmail 里已配置有其它邮件账号,如何新增邮

箱配置操作方法 

1. 运行 foxmail 软件，点击右上角 “三” 图标，从下拉的菜单中选择 “账

号管理…” 打开“系统设置”界面。 
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2. 在“系统设置” 点击 “新建”打开 “新建账号”窗口，并点击 “其它邮

箱”进入 “新建账号”窗口。 
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3. 我们点击 ”手动设置“ ，进入下一步界面。 

 
 

4. 填写服务器信息及邮件账号信息，并点击 “创建”进行创建 

 服务器信息及邮箱账号信息填写说明 

 接收服务器类型：选择 pop3协议； 

 邮件账号：填写邮件账号； 

 密码：填写邮箱登录密码； 

 pop服务器（收件服务器）：填写 pop3.szyungu.com； 

 Smtp服务器（发件服务器）：填写 smtp.szyungu.com； 
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5. 完成创建配置 
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二、如何使用 outlook 配置邮箱方法 

1、在电脑左下角应用程序中找到 Outlook； 

2、运行打开 outlook 软件，单击左上角 “文件” 菜单，再点击“添加账户”，进

入“添加账户”窗口。 
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3、在“添加账户”窗口，选择“手动设置或其他服务器类型”，点“下一步”按

钮 

 

4、选择 “POP 或 IMAP” 选项，点“下一步”继续 
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5、进入“服务器信息”和“邮件账户”配置 

5.1 按下图示例填写左侧红框内内容 

1) 用户信息 

 您的姓名：可填写中文或字母； 

 电子邮件地址：填写邮件账户全称，例如: zhangsf@szyungu.com； 

2) 服务器信息 

 pop 服务器（收件服务器）：填写 pop3.szyungu.com； 

 Smtp 服务器（发件服务器）：填写 smtp.szyungu.com； 

3) 登录信息 

 用户名：填写邮件账户全称 zhangsf@szyungu.com； 

 密码：填写邮箱登录密码； 

 
 

5.2 点击上图 “其他设置…” ，进入高级设置页面“Internet 电子邮件设置” 窗口 

 5.2.1 “常规” 选项卡中可自定义填写邮箱名称，填写的名称会在 outlook 中显

mailto:zhangsf@szyungu.com
mailto:填写邮件账户全称zhangsf@szyungu.com
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示。 

 备注：显示效果请查看第 “5.4. outlook 邮箱配置完成” 的图示。 

 

 5.2.2“发送服务器” 选项卡：勾选下图所示红框内选项。 
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 5.2.3 “高级” 选项卡： 

1) 配置启用 SSL 加密端口，及服务器上邮件保存副本。（若配置 SSL 端口后，

在“第 5.3”步检测不能通过，可取消 SSL 端口配置，配置内容见下方第 

“2）” 步） 

注意：若要在服务器上保留邮件，必须勾选此项“在服务器上保留邮件的副本”。

否则，outlook 将邮件收取到本地电脑后，会删除服务器上的邮件。 
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2) 若上步 SSL 配置检查无法通过，取消“服务器端口号” 

 

5.3 勾选“单击“下一步”时自动测试账户设置” 并单击下一步 
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5.4 outlook 邮箱配置完成 

 
 

以上内容为如何使用 foxmail及 outlook 邮箱工具配置企业邮箱，如在配置

邮箱过程中遇到问题可请智慧园区运维部同事协助，谢谢。 


